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CAPO | - NORME GENERALI

Art. 1 - Oggetto e scopo del regolamento

1.

Il presente regolamento applica i principi contaktidbiliti dalla parte seconda del D.Lgs.
18 agosto 2000, n.267 (TUEL) e dal decreto legisdé®3 giugno 2011, n. 118, e successive
modificazioni.

Nel presente regolamento vengono disciplinate, esisis dell'art. 152 del TUEL, le
procedure relative alla programmazione finanziadiggttivita di previsione, di gestione, di
rendicontazione e di revisione, le procedure diigas di entrate e spese, della gestione dei
beni, del controllo di gestione e sugli equilibri.

Al fine di assicurare che l'azione amministrative $volta con criteri di economicita, di
efficienza e di pubblicita, le modalitd organizzetdisciplinate nel presente regolamento
sono coerenti e corrispondenti con le carattehstjgroprie di questo Comune.

. Il presente regolamento disciplina inoltre le cotepee specifiche dei diversi soggetti

dell'amministrazione preposti alla programmazioregjozione ed attuazione dei
provvedimenti di gestione che hanno carattere firaio e contabile, in armonia con le
disposizioni del TUEL, delle altre leggi vigentdello statuto comunale.

CAPO Il - ORGANIZZAZIONE DEL SERVIZIO FINANZIARIO

Art. 2 - Organizzazione del servizio finanziario

1.

Il responsabile del servizio finanziario di alllarticolo 151 del T.U. 18 agosto 2000, n.
267, si identifica con il responsabile del SettGeenomico-finanziario.

Art. 3 - Competenze del servizio finanziario

1.

Al servizio finanziario compete il coordinamenttaegestione dell'attivita finanziaria

dell'ente.

2.

Il responsabile del servizio finanziario e prepagta verifica di veridicita delle previsioni
di entrata e di compatibilita delle previsioni gesa, avanzate dai vari servizi, da iscriversi
nel bilancio di previsione finanziario ed alla Ve periodica dello stato di accertamento
delle entrate e di impegno delle spese, alla regdienuta della contabilita e, piu in
generale, alla salvaguardia degli equilibri finanzcomplessivi della gestione e dei vincoli
di finanza pubblica.

Il servizio finanziario tiene inoltre i rapporti kal tesoriere e con l'organo di revisione, e
con riferimento agli aspetti contabili, economigp@&rimoniali, con gli enti ed organismi
costituiti per I'esercizio dei servizi e delle fumra comunali (istituzioni, consorzi, societa
partecipate).



Art. 4 - Competenze dei Responsabili dei settori/sgzi nella gestione contabile dell'Ente

1. Airesponsabili dei settori/servizi, nei limitelle funzioni ad essi attribuiti, compete:

a) I'elaborazione delle previsioni di bilancio da treettere al servizio finanziario, in
conformita alle direttive ricevute dalllAmministiane ed agli obiettivi fissati nel
documento unico di programmazione, coerentememtédecosorse disponibili;

b) le proposte di modifica degli stanziamenti di bdene di PEG, da trasmettere al
Servizio Finanziario;

c) I'elaborazione delle relazioni e la fornitura datichecessari alla predisposizione del
documento unico di programmazione, della relazisn#a gestione della Giunta
Comunale e di ogni altro documento necessario ggrbgrammazione, gestione e
rendicontazione;

d) l'accertamento delle entrate, con trasmissione aivigo finanziario della
documentazione necessaria all'annotazione in cititdatell'entrata

e) l'assunzione degli impegni di spesa medianteeierminazioni, da annotarsi a cura del
servizio finanziario nella contabilitd dell'entel@ conseguente realizzazione degli
impegni di spesa;

f) laliguidazione delle spese di propria competenz

2. | Responsabili dei settori/servizi sono direttate responsabili dell'attendibilita, chiarezza e
coerenza delle informazioni trasmesse, anche aldirconsentire al servizio finanziario la
verifica sulla veridicita delle previsioni di entaze di compatibilita delle previsioni di spesa,
ai sensi dell'art. 153 del TUEL.

Art. 5 - Contenuto e disciplina dei pareri di regoérita contabile

1. Per garantire il rispetto generale dell'equilibdo bilancio, ogni atto amministrativo,
deliberazione che non sia mero atto di indirizzditipo, determinazione che comporti
riflessi diretti o indiretti sulla situazione finaiaria, economica o patrimoniale dell'ente,
deve essere corredato dal parere di regolaritéabdet e, qualora comporti impegno di
spesa, diventa esecutivo solo dopo I'apposiziohéste attestante la copertura finanziaria.

2. Il parere di regolarita contabile riguarda:

a) la giusta imputazione al bilancio di previsioneafiziario e, per le spese, la disponibilita
sulla pertinente voce di bilancio;

b) la valutazione delle conseguenze rilevanti in tarmi mantenimento nel tempo degli
equilibri finanziari ed economico-patrimoniali;

c) l'osservanza dei principi generali ed applicatniateria di contabilita pubblica;

d) la verifica del rispetto dei vincoli di finanza pallea;

e) altre valutazioni strettamente riferite agli aspettonomico-finanziari e patrimoniali
dell'atto.

3. Qualora il parere di regolarita contabile non passsere rilasciato favorevole per qualsiasi
ragione, l'atto relativo deve essere rinviato castivazione all'ufficio proponente per le
eventuali correzioni e/o integrazioni.



CAPO I1I - BILANCIO DI PREVISIONE

Art. 6 - Gli strumenti della programmazione degli ati locali

1.

Ai sensi del principio contabile applicato dglleogrammazione di cui all'allegato 4/1 al
D.Lgs. 118/2011, costituiscono strumenti di progreamione:

a) il documento unico di programmazione (DUP);

b) I'eventuale nota di aggiornamento del DUP;

c) il bilancio di previsione finanziario;

d) il piano esecutivo di gestione e della performaiseeobbligatorio per legge);
e) il piano degli indicatori di bilancio;

f) la deliberazione di assestamento del bilancio;

g) la verifica dello stato di attuazione dei programmi

h) il controllo della salvaguardia degli equilibriloilancio;

1) le variazioni di bilancio;

J) il rendiconto della gestione.

Art. 7 - Il documento unico di programmazione

1.

I DUP e lo strumento che permette l'attivita didgustrategica ed operativa degli enti locali
e consente di fronteggiare in modo permanenteersisb e unitario le discontinuita
ambientali e organizzative.

I DUP si compone di due sezioni: la Sezione Sgriate(SeS) e la Sezione Operativa (SeO).
La prima ha un orizzonte temporale di riferimendoi @ quello del mandato
amministrativo, la seconda pari a quello del bilant previsione.

I DUP viene predisposto in conformita con quantabdgito del principio contabile
applicato della programmazione di cui all'allegétb al D.Lgs. 118/2011.

Art. 8 - Inammissibilita e improcedibilita per le deliberazioni del Consiglio e della Giunta
non coerenti con le previsioni del documento unicdi programmazione

1.

Il DUP costituisce, nel rispetto del principio @elordinamento e coerenza dei documenti di

bilancio, il presupposto necessario di tutti gliialocumenti di programmazione.

Non sono ammissibili e procedibili, pertanto, dti ahe siano in contrasto con i contenuti

del DUP o con le previsioni del bilancio di prewise finanziario.

La verifica della coerenza degli atti con il DURGa il bilancio di previsione finanziario €

effettuata:

- dal Segretario Comunale in caso di meri atti dirindo, che non necessitano di pareri di
regolarita tecnica e contabile;

- dal Responsabile del settore competente, qualodeliberazione incida sull'attivita
amministrativa del medesimo responsabile;

- anche dal Responsabile del servizio finanziarim, Gferimento a quanto previsto nel
bilancio di previsione, qualora I'atto richied@drere contabile.

L'inammissibilita di una proposta di deliberaziosieverifica quando il suo contenuto e

difforme o in contrasto con gli indirizzi e le fiita dei programmi approvati. E rilevata

sulla base dei pareri istruttori.



L'improcedibilita di una proposta di deliberazionégvata mediante i pareri istruttori, Si
verifica in caso di insussistenza della coperturaniziaria o di incompatibilita tra le fonti di
finanziamento e le finalita di spesa, ovvero traiserse disponibili (finanziarie, umane,
strumentali) e quelle necessarie per l'attuazi@heahtenuto della deliberazione.
L'inammissibilita e improcedibilitd non consentode la deliberazione venga posta in
discussione da parte dell'organo deliberante, selapo una modifica dei programmi, degli
obiettivi e delle previsioni di bilancio che rendammmissibile o procedibile la proposta di
atto.

Art. 9 - Formazione del bilancio

1.

La Giunta Comunale, sulla base delle specifichetiilie di carattere generale e dei macro
obiettivi fissati in sede di linee di mandato, nie@dn esito ai risultati contabili dell'esercizio
precedente, come dimostrati nel rendiconto deldigee, predispone il Documento Unico
di Programmazione (DUP) e lo presenta al Considgiqgresentazione si intende assolta
mediante comunicazione scritta a tutti i consigbemunali.

La conseguente deliberazione consiliare di appionazdel DUP viene adottata entro il 31
luglio o nei termini previsti dalla legge, segueridadinario iter di convocazione.

Entro il 15 novembre di ciascun anno la Giunta emés al Consiglio la nota di
aggiornamento del DUP con lo schema di deliber&zidel bilancio di previsione
finanziario.

Sulla base delle indicazioni fornite dallAmmingione, i Responsabili di tutti i Settori
comunali presentano al servizio finanziario, alm&aiorni prima della scadenza di cui al
comma 2 del presente articolo, le previsioni tregndi bilancio unitamente alle previsioni
di cassa per il solo primo esercizio del bilangipreévisione finanziario. Forniscono inoltre
tutti i dati e gli elementi necessari alla predspmne della nota di aggiornamento del
DUP.

4. | Responsabili di settore predispongono alttesti, gli atti di propria competenza necessari

all'approvazione del bilancio di previsione finarm (delibere tariffarie, atti di
programmazione del personale, ecc).

Art. 10 - Proposta definitiva di bilancio

1.

2.

La Giunta Comunale approva lo schema di bilanciprdvisione finanziario e la nota di
aggiornamento del DUP, almeno 10 giorni prima detladenza di cui all'art. 9, comma 2.
Immediatamente dopo I'approvazione da parte deliat& dello schema di bilancio, tutti
gli atti vengono trasmessi all'Organo di revisipeeil conseguimento del prescritto parere,
che deve essere formulato entro 10 giorni dallaiesta.

Lo schema di bilancio, la nota di aggiornamento@EP e tutti gli altri allegati previsti
dalla normativa, sono presentati secondo le m@ddiitui all'art. 9, comma 1.

. In caso di differimento dei termini di approvaziodel bilancio di previsione, ai sensi

dell'art. 151 comma 1 TUEL, i termini di cui al pemte regolamento si intendono
corrispondentemente prorogati.



Art. 11 - Presentazione emendamenti

1.

w

| consiglieri comunali possono presentare emendarmeDUP, alla sua nota integrativa e
agli schemi di bilancio, entro i 15 giorni succesalla data di consegna di cui al comma 3
dell'art. 10.

Gli emendamenti devono essere presentati in foroniétas e non possono prevedere
squilibri di bilancio.

Le proposte di emendamento pervenute in ritardosooio accolte.

Le proposte di emendamento devono rispettare singeinte, a pena di inammissibilita, i
principi generali in materia di bilancio e, quala@nportino modifiche agli stanziamenti di
bilancio, sara cura dei Responsabili del servitasciare i propri pareri, acquisendo altresi
anche quello dell'Organo di revisione.

A seguito di sopravvenuti cambiamenti del quadronmativo di riferimento o della
conoscenza di nuovi elementi fattuali, I'organaccaseo, in deroga alla tempistica di cui al
comma 1, presenta all'organo consiliare emendamappositamente approvati con
deliberazione corredata dai prescritti pareri, althema di bilancio e alla nota di
aggiornamento del documento unico di programmaazioweerso di approvazione.

Le proposte di emendamento di cui sopra, corrediaterescritti pareri, sono depositate per
la presa visione dei consiglieri comunali presaffitio segreteria almeno 24 ore prima
della seduta consiliare.

Art. 12 - Pubblicita del bilancio

1.

2.

Al fine di assicurare ai cittadini ed agli organisdn partecipazione la conoscenza dei
contenuti significativi e caratteristici del bilaocdi previsione finanziario e dei suoi

allegati, il Responsabile del servizio finanziane cura la pubblicazione nella sezione
"Amministrazione trasparente” del sito istituzianal

L'ente puo altresi promuovere incontri pubblici ¢@mittadinanza.

CAPO IV - GESTIONE DEL BILANCIO

Art. 13 - Fondo di riserva e fondo di riserva di casa

1.

(LI

Nel bilancio di previsione finanziario, alla miss@®"Fondi ed accantonamenti" & iscritto un
Fondo di riserva di importo non inferiore allo 0%8@ non superiore al 2% del totale delle
spese correnti inizialmente previste in bilancio.

E inoltre iscritto, nella missione "Fondi e accaramenti", allinterno del programma
"Fondo di riserva”, un fondo di riserva di cassa mderiore allo 0,2 per cento delle spese
finali.

| prelievi dal Fondo di riserva e dal Fondo di needi cassa possono essere effettuati fino
al 31 dicembre con deliberazione della Giunta Caatein

. Le deliberazioni della Giunta Comunale relativeuslizzo del fondo sono comunicate al

Consiglio Comunale nella prima seduta convocataessivamente alla loro adozione.



5. Con deliberazione di variazione di bilancio entr80 novembre, il fondo di riserva puo
essere rideterminato in diminuzione entro il limitéimo dello 0,30% delle spese correnti
inizialmente previste in bilancio, ovvero increneotfino al limite massimo del 2%, al
netto dei prelievi gia effettuati.

Art. 14 - Fondo crediti di dubbia esigibilita

1. Nel bilancio di previsione, nella missione "Fondiaecantonamenti”, all'interno del
programma "fondo crediti dubbia esigibilita" dewsere iscritto un fondo il cui ammontare
e determinato in base alle regole contenute netjpio contabile applicato della contabilita
finanziaria di cui all'allegato 4/2 al D.Lgs. 118124.

2. La scelta della metodologia di calcolo e delle aetda sottoporre a svalutazione e lasciata
al libero e prudente apprezzamento del Responsdblleservizio finanziario, che dara
motivazione delle scelte compiute all'interno deltda integrativa al bilancio di previsione
finanziario.

3. Al termine dell'esercizio la somma stanziata cosiite economia di spesa e confluisce nel
risultato di amministrazione quale accantonamergaranzia della regolare esigibilita dei
crediti iscritti in bilancio.

4. Fino a quando l'accantonamento al fondo creddiubbia esigibilita non risulta capiente, il
Responsabile del servizio finanziario esprime ma@ntrario sugli atti che prevedano
I'applicazione dell'avanzo di amministrazione.

Art. 15 - Altri fondi ed accantonamenti

1. Nel bilancio di previsione, nella missione "Fondae&antonamenti” sono iscritti tutti gli
ulteriori fondi ritenuti necessari a garantire teehpo gli equilibri complessivi di bilancio.

2. In patrticolare € iscritto il "fondo per passivitatpnziali" o "fondo rischi spese legali”, a
tutela di eventuali soccombenze dell'ente in cado cdntenzioso. La stima
dell'accantonamento € compiuta, sulla base deitistia relativa alle pratiche legali
aperte, dai competenti uffici comunali che hann@géstione il contenzioso; la stima va
comunicata al servizio finanziario con le previsidnbilancio e in sede di riaccertamento
dei residui per la predisposizione del rendicontgestione.

Art. 16 - Debiti fuori bilancio

1. In presenza di debiti fuori bilancio riconoscilalisensi di legge, il responsabile del servizio
competente per materia provvede a comunicare tdivpeente al Responsabile del
servizio finanziario la sussistenza della casistica

2. La comunicazione va corredata da dettagliata m@h&zisottoscritta dal Responsabile del
servizio competente, in merito alle circostanze ltdaeno generato il debito fuori bilancio.

3. Qualora sia necessario provvedere anche alla copeit una nuova spesa derivante dal
debito fuori bilancio per incapienza di fondi, laneunicazione deve indicare, nel limite del
possibile, anche i mezzi di copertura. In assenaadttazione delle coperture finanziarie,
gueste sono predisposte dal responsabile del serWizanziario, anche mediante
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I'attivazione, se necessario, delle procedure l[dagaardia degli equilibri finanziari di cui
all'art. 193 TUEL.

La deliberazione di Consiglio Comunale che provvadeonoscere il debito fuori bilancio
riporta il parere tecnico del Responsabile deliggrvcompetente alla spesa ed il parere
contabile del Responsabile del servizio finanziario

Art. 17 - Variazioni di bilancio

1.

2.

Il bilancio di previsione finanziario puo subirerigioni di competenza e di cassa nel
corso dell'esercizio, sia in entrata che in spgsaciascuno degli esercizi considerati nel
documento.

Le variazioni sono di competenza dell'organo caarsilsalvo quelle previste:

- dall'art. 175 comma 5-bis del Tuel di competenzbodgano esecutivo;

- dall'art. 175 comma 5-quater del Tuel di competedehresponsabile del servizio
finanziario.

L'organo esecutivo puo adottare, in via d'urgenppodunamente motivata, delle
variazioni di bilancio di competenza del Consigbalvo ratifica a pena di decadenza da
parte dell'organo consiliare entro i 60 giorni sague comunque entro il 31 dicembre
dell'anno in corso se a tale data non sia scatiptedetto termine.

Tutte le variazioni devono recare anche il paraex@ifevole dell'organo di revisione, con
eccezione di quelle di competenza della Giunta Gaieue del Responsabile del Servizio
Finanziario.

Art. 18 - Variazioni di bilancio di competenza del& giunta
1. Sono di competenza della Giunta:

2.

a) le variazioni del piano esecutivo di gestione ackemne di quelle di cui all'art. 175
comma 5-quater del Tuel;

b) le variazioni del bilancio non aventi natura dizooeale, che si configurano meramente
applicative delle decisioni del Consiglio, per ciaso degli esercizi considerati nel
bilancio relative a:

- variazioni riguardanti I'utilizzo della quota virata e accantonata del risultato di
amministrazione nel corso dell'esercizio provvisprconsistenti nella mera
reiscrizione di economie di spesa derivanti daztanenti di bilancio dell'esercizio
precedente corrispondenti a entrate vincolate;

- variazioni compensative tra le dotazioni delle moisise dei programmi riguardanti
l'utilizzo di risorse comunitarie e vincolate, midpetto delle finalita della spesa,
definita nel provvedimento di assegnazione deBerse, o qualora le variazioni
siano necessarie per l'attuazione di interventviptieda intese istituzionali di
programma o da altri strumenti di programma nedazigia deliberati dal
Consiglio;

- variazioni compensative tra le dotazioni delle moiss e dei programmi
limitatamente alle spese per il personale, consdgus provvedimenti di
trasferimento del personale all'interno dell'ente;

- variazioni delle dotazioni di cassa;

- variazioni riguardanti il fondo pluriennale vinctdeeffettuata entro i termini di
approvazione del rendiconto.

Le deliberazioni di cui al comma precedenteadiazione del bilancio adottate dalla
Giunta, sono comunicate al Consiglio nel corsoadetima adunanza utile.
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Art. 19 - Variazioni di bilancio di competenza dekesponsabile del servizio finanziario

1. Il responsabile del servizio finanziario puo effiette per ciascuno degli esercizi del
bilancio le seguenti variazioni:

a) Vvariazioni compensative del piano esecutivo diigaest fra capitoli di entrata della

b)

e)

medesima categoria e fra capitoli di spesa del sieae macroaggregato,
limitatamente ai capitoli dotati dello stesso cedit quarto livello del piano dei conti,
escluse le variazioni dei capitoli appartenenti naacroaggregati riguardanti i
trasferimenti correnti, i contributi agli investimee ai trasferimenti in conto capitale,
che sono di competenza della Giunta;

le variazioni di bilancio fra gli stanziamenti ragwanti il fondo pluriennale vincolato
e gli stanziamenti correlati, in termini di comp®ta e di cassa. Tali variazioni sono
comunicate trimestralmente alla Giunta;

variazioni, effettuate non in esercizio provvisonguardanti l'utilizzo della quota
vincolata del risultato di amministrazione consisitenella mera reiscrizione di
economie di spesa derivanti da stanziamenti dinbita dell'esercizio precedente
corrispondenti a entrate vincolate;

le variazioni degli stanziamenti riguardanti i \@rgenti ai conti di tesoreria statale
intestati all'ente e i versamenti a depositi barinéestati all'ente;

le variazioni necessarie per l'adeguamento dedeigioni, compresa l'istituzione di
tipologie e programmi riguardanti le partite diaye le operazioni per conto di terzi.

2. Le sopracitate variazioni sono adottate con appesiteriodica determinazione da parte del
Responsabile del Servizio finanziario.

Art. 20 - Salvaguardia degli equilibri di bilancio

1. Il Consiglio Comunale provvede alla verifica deggjuilibri di bilancio complessivi entro il
31 luglio di ciascun anno o nei termini annualmeprvisti dalla legge.

2. Qualora rilevi una situazione di squilibrio, addgamisure di riequilibrio secondo le

procedure di

cui all'art. 193 TUEL.

3. Se si manifesta una situazione di squilibrio in scadenza diversa da quella di cui sopra,
I'ente provvede tempestivamente ad adottare le reniper rispristinare gli equilibri
complessivi di bilancio.

4. Il riconoscimento di debiti derivante da sentenzeceativa di cui alla lettera a) dell'art. 193
TUEL puo avvenire in qualsiasi momento dell'anno.

Art. 21 - Assestamento di bilancio

1. Il Consiglio Comunale, mediante la variazionasestamento generale, entro il 31 luglio di
ciascun anno o nei termini annualmente previstadagjge, attua la verifica generale di tutte
le voci di entrata e di uscita, compreso il fondaiserva ed il fondo di cassa, al fine di
assicurare il mantenimento del pareggio di bilancio
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CAPO V - PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE (P.E.G.)
(NEI CASI OBBLIGATORIAMENTE PREVISTI DALLA LEGGE)

Art. 22 - Scopo del piano esecutivo di gestione

1.

Il piano esecutivo di gestione, inteso qualamsénto operativo-informativo e di controllo
dell'attivita gestionale, costituisce I'atto fondantale che realizza il raccordo tra le funzioni
di indirizzo politico-amministrativo espresse daglgani di governo e le funzioni di
gestione finalizzate a realizzare gli obiettivi grammati, spettanti alla struttura
organizzativa dell'ente. Esso costituisce il docotmehe permette di declinare in maggior
dettaglio la programmazione operativa contenutdiapplosita Sezione del Documento
Unico di Programmazione (D.U.P.).

Il piano dettagliato degli obiettivi di cui all'ablo 108, comma 1, del TUEL e il piano della
performance di cui all'articolo 10 del decreto #afivo 27 ottobre 2009, n. 150, sono
unificati organicamente nel piano esecutivo di igest.

Con il piano esecutivo di gestione, sono determoyrativamente, attribuiti ed esplicitati
chiaramente:

- gli obiettivi di gestione sulla base dei progranprevisti nel documento unico di
programmazione;

- le necessarie dotazioni di risorse finanziarie, mena strumentali che vengono affidate

ai responsabili della realizzazione degli obiettivi

- la gestione dei residui attivi e passivi corrispemd ai capitoli di competenza,

- gli uffici ed i servizi incaricati alla realizzaze del piano;

- gliindicatori di riferimento per la misurazioneldeado di realizzazione degli obiettivi.
In corrispondenza di ogni capitolo di entrata euslcita del PEG, viene individuato il
responsabile del settore.

Art. 23 - Approvazione del Piano esecutivo di geste

1.

Entro venti giorni dall'approvazione del bilancio mtevisione da parte del Consiglio
Comunale, la Giunta sulla base dei programmi ptieviel documento unico di
programmazione approva il piano esecutivo di gesti¢P.E.G.), della durata pari al
bilancio di previsione finanziario, determinando aiettivi di gestione ed affidando gli
stessi unitamente alle dotazioni necessarie aoressbili di servizio.

La delibera di approvazione del piano esecutivgedtione € corredata dal:

a) parere di regolarita tecnica di ciascun responsatiil settore che si estende alla
coerenza del piano esecutivo di gestione con irprogi del Documento Unico di
Programmazione e alla coerenza tra gli obiettisegeati ai diversi centri di
responsabilita;

b) parere di regolarita contabile del responsabilesdglizio finanziario.

Nelle more dell'approvazione del bilancio di preMi® o della sua esecutivita, durante

I'esercizio provvisorio, in assenza dell'adozioeé PEG, la gestione a decorrere dal 1°

gennaio é assicurata mediante un provvedimenta @élinta Comunale nel quale vengono

attribuiti ai Responsabili di settore i capitoliatitrata e di spesa relativi al secondo esercizio
dell'ultimo bilancio di previsione finanziario, dgstire nei limiti e con le modalita di cui

all'art. 163 comma 3 del D.Lgs. 267/2000.
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CAPO VI - GESTIONE DELLE ENTRATE

Art. 24 - Fasi dell'entrata

1. Le fasi di gestione delle entrate sono: I'accertamda riscossione ed il versamento.

2. Con l'approvazione del piano esecutivo di gestitam&iunta Comunale assegna le risorse
di entrata ai vari Responsabili di settore, i quaino responsabili delle procedure di
acquisizione delle entrate di propria competenzasoeo tenuti a verificare che
I'accertamento e la riscossione trovino un puniualapestivo ed integrale riscontro nella
gestione.

Art. 25 - L'accertamento

1. L'accertamento delle entrate rientra nella competatel Responsabile di settore a cui €
assegnata, che deve curarne anche la fase suecafffiché le previsioni di incasso si
traducano in disponibilita certe, liquide ed esigib
2. L'accertamento avviene sulla base di idonea doctaneme acquisita dal responsabile
del servizio al quale é stata assegnata: la coramioice al servizio finanziario deve
avvenire entro 10 giorni dalla definizione deltigtoria. La comunicazione deve contenere
tutti i riferimenti alla codifica della transazioeéementare, con particolare riferimento alla
distinzione tra entrata ricorrente ed entrata moorrente.

Art. 26 - L'emissione degli ordinativi di incasso

1. Tutte le entrate (comprese quelle tributarie versi concessionario), sono riscosse dal
tesoriere dell'ente in corrispondenza di ordinativncasso.

2. Le disponibilita dei conti correnti postali, intatal tesoriere del Comune, riguardanti i
proventi di servizi e attivita comunali, sono vérgatesoreria con una cadenza temporale
non superiore a sessanta giorni.

3. Gli ordinativi d'incasso, da emettere distintamesutta gestione della competenza e dei
residui, contengono tutti gli elementi previstil@at. 180, comma 3, del T.U. 18 agosto
2000, n. 267 e la codifica della transazione elgarer{dal 2016).

4. Gli ordinativi di incasso sono sottoscritti dalpeasabile del servizio finanziario o0 suo

sostituto.

5. Laregolarizzazione, mediante emissione di ordimdtiincasso, delle somme riscosse dal
tesoriere ai sensi dell'art. 180, comma 4, del hi.lR67/2000, avviene nel termine di 60
giorni dalle Comunicazioni del tesoriere stessogmunque entro i termini previsti per la
resa del conto del tesoriere.

Art. 27- Gli incaricati interni della riscossione -versamento delle somme riscosse

1. L'economo e gli altri agenti contabili, desigmain apposito provvedimento del responsabile
di settore competente, effettuano il versamentte dgimme riscosse alla tesoreria comunale
entro 30 giorni lavorativi dalla data di riscosson
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CAPO VIl - GESTIONE DELLE SPESE

Art. 28 - Fasi della spesa

1. Le fasi della spesa sono: I'impegno, la liquidagjdiordinazione ed il pagamento.

Art. 29 - Prenotazione impegno di spesa

1.

La prenotazione della spesa € necessaria in tas$iin cui si avvia una procedura di spesa,
nelle more della formalizzazione delle obbligazignhiridicamente perfezionate, e come
possibile strumento per la gestione del fondo phurale vincolato.

La prenotazione ha lo scopo di costituire un viacptovvisorio sugli stanziamenti di
bilancio, per il tempo necessario al completametdle procedure relative alle spese
programmate.

La prenotazione si ha ogni qual volta nelle dekbaegli organi collegiali venga prevista
una spesa, con indicazione dell'importo e del oapdi bilancio su cui imputarla.

Si ha prenotazione, inoltre, anche in caso di 'fd@teazione a contrarre": in questo caso
I'atto che prenota la spesa deve contenere gliegiemchiesti dall'art. 192 TUEL.

Gli atti che prevedono una prenotazione della sgesano essere annotati in contabilita da
parte del servizio finanziario, ai fini della sajuerdia della copertura finanziaria
dell'impegno in corso di formazione.

Le prenotazioni che non si trasformano in impegnispgesa sorretti da obbligazioni
giuridiche perfezionate e scadute entro I'anno eragancellati dalle scritture contabili e i
relativi stanziamenti costituiscono economie.

7. Per le spese di investimento si applica quantoigtieedall'art. 183 comma 3 TUEL: le
prenotazioni relative a gare formalmente indetteoeih31/12 concorrono a determinare il
fondo pluriennale vincolato.

Art. 30 - L'impegno

1.

Gli stanziamenti di bilancio, di norma, vengono egpati dai Responsabili di settore con
I'emissione delle determinazioni, nel rispetto defiettivi e delle direttive contenute nel
Documento unico di programmazione e nel Piano ¢isecdi gestione.

Il servizio finanziario provvede alla registrazianebilancio dei singoli impegni di spesa,
mediante annotazione nelle scritture contabiliascio del parere di regolarita contabile e
del visto di copertura finanziaria.

Qualora l'atto non possa essere registrato pesigsamotivo, deve essere rinviato
tempestivamente all'ufficio proponente, con motivae, per l'integrazione e/o la
correzione dello stesso.

Il responsabile del servizio finanziario, dopo {Begpvazione del bilancio e senza la
necessita di ulteriori atti, provvede alla regisitvae degli impegni di spesa sui relativi
stanziamenti nei casi previsti dall'art. 183 comth&d@UEL, sulla base degli importi
comunicati dai responsabili dei servizi competenti.
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Art. 31 - Ordine al fornitore
1. Nel momento in cui la determinazione di impegnefficace, i Responsabili del settore

competente ordinano al terzo fornitore I'esecuzagila prestazione, comunicando:

a) tutti gli elementi richiesti e previsti all'art. 12omma 1 TUEL,

b) il codice ufficio per la fatturazione elettronica;

c) il CIG ed il CUP, se previsto;

d) le clausole relative alla tracciabilita dei pagatheompresa la necessita che venga
indicato sul documento fiscale il conto correntdidato alle commesse pubbliche di
cui alla legge 136/2010;

e) itermini di pagamento dal ricevimento del docurodigcale da parte dell'ente;

f) la necessita che sul documento fiscale siano itididg# gli elementi richiesti per la
corretta contabilizzazione nel registro unico dé&kture di cui all'art. 42 del DL
66/2014.

Art. 32 - Fatturazione elettronica

1.

2.

La procedura sotto indicata si riferisce alle fiatalettroniche ed é applicabile, per quanto
compatibile, anche ai documenti cartacei, nei iwasui questi Sono ancora previsti.
L'Ufficio protocollo dellEnte, una volta ricevutia fattura elettronica dal sistema di
interscambio (SDI), deve registrarla nel registeb mrotocollo generale ed assegnarla per
competenza entro il giorno successivo all'ufficammpetente che ha ordinato la spesa,
corrispondente all'ufficio indicato sulla fatturdetéronica stessa per la conseguente
accettazione o rifiuto.

La fattura accettata viene inoltrata dal sistenfarmatico al servizio finanziario per la
registrazione in contabilita e per I'annotazionleregistro unico delle fatture di cui all'art.
42 del D.L. 66/2014: tale registrazione deve aweeantro 10 giorni dal ricevimento della
fattura da parte dellEnte. Pertanto, ciascun ioffidestinatario dovra procedere
all'accettazione della fattura elettronica entigydni dal ricevimento della stessa.

Qualora la fattura non riporti tutti i dati richteper I'annotazione sul registro unico delle
fatture, cosi come comunicati al fornitore con lamanicazione di cui all'articolo
precedente, ovvero per altre ragioni di non cogpeid fiscale o di non conformita del
documento all'ordinativo comunicato, I'ufficio coetente rifiuta tramite lo SDI la fattura,
affinché venga integrata con i dati mancanti.

Art. 33 - La liquidazione

1.

3.

Tutte le fatture e le richieste di pagamento, dtaneente registrate in contabilita e sul
registro unico delle fatture, qualora necessangono poste in liquidazione dal servizio
che ha dato esecuzione al provvedimento di spesa.

Il provvedimento di liquidazione, completo di tuttlocumenti giustificativi, va assunto dal
responsabile della spesa e trasmesso al servi@oZiario almeno 10 giorni prima della
scadenza per i successivi controlli amministratbantabili e fiscali e per I'annotazione
nelle scritture contabili, salvo i casi in cui smpossibile procedervi per qualche
documento o requisito (es. Durc irregolare).

La liquidazione avviene attraverso due fasi:
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a) la prima, cosiddetta tecnica, che consiste ne#i@damento, da parte del responsabile
del servizio interessato, che la fornitura, il levo@ la prestazione siano stati eseguiti
rispettando tutte le condizioni contrattuali (priegmantita, modalita, tempistiche, ecc.)
concordate in sede di ordinativo e che I'obbligagisia esigibile in quanto non sospesa
da termini o condizioni e che non sia prescritta;

b) la seconda, cosiddetta amministrativa contabile cdmsiste nelle verifiche da parte del
responsabile del servizio finanziario che la sggatata preventivamente autorizzata,
che la somma da liquidare rientri nei limiti detipegno e sia disponibile, che i
conteggi esposti siano esatti e che la fatturaegjalare dal punto di vista fiscale.

Il servizio finanziario da esecuzione al provvedimoemediante I'ordinazione e pagamento.

Nei limiti degli stanziamenti di bilancio, il pag&mto delle voci stipendiali, oneri riflessi,

le rate per ammortamento mutui e delle impostéstmate in qualita di sostituto d'imposta,

non necessita di atto formale di liquidazione.

Art. 34 - L'ordinazione e pagamento

1.

L'ordinazione consiste nella disposizione imparsitdaesoriere dell’ente di provvedere al
pagamento ad un soggetto specificato, mediantiiativo di pagamento.

. Gli ordinativi di pagamento sono disposti nei lindiei rispettivi stanziamenti di cassa, salvo

I pagamenti riguardanti il imborso delle anticijma di tesoreria, i servizi per conto terzi e
le partite di giro.

. | pagamenti verranno effettuati dal Servizio finanp esclusivamente in base ad ordinativi

di pagamento (mandati) individuali o collettivimlandati sono inviati al tesoriere in formato
cartaceo o digitale, numerati progressivamenteahdati e la distinta sono firmati dal
responsabile del Servizio finanziario, o da sudigas. La trasmissione della stessa avviene
con modalita manuale e/o telematica.

. La redazione del mandato viene effettuata esclosmwde su supporto informatico,

rimanendo sempre possibile la stampa del documento.

. | mandati di pagamento, da emettere distintameuite gestione della competenza e dei

residui, contengono tutti gli elementi previstil@at. 185, comma 2, del T.U. 18 agosto
2000, n. 267, con particolare riferimento, dal Q12016, alla codifica della transazione
elementare di cui agli articoli da 5 a 7, del dextegislativo 23 giugno 2011, n. 118.

. | mandati vengono emessi e sottoscritti in tempngatibili con il rispetto dei termini di

pagamento di cui alla Legge 231/2002, fatta sabsagenza di acquisire documentazione
integrativa in esito ai controlli di regolarita.

. Prima di emettere un mandato, il servizio finarinigrovvede ad eseguire i seguenti

controlli:

a) eventuali vincoli di destinazione e di cassa deflamma da pagare;

b) compatibilitd del pagamento con la giacenza di aass fine di evitare il ricorso
all'anticipazione di cassa;

c) compatibilita del pagamento con i vincoli impostild regole di finanza pubblica, con
particolare riferimento al patto di stabilita irer

d) verifica di non inadempienza del beneficiario, pagamenti superiori ad € 10.000,00,
ai sensi dell'art. 48 bis del DPR 602/1973.
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8. | mandati relativi ai pagamenti di spese ricorrentsicadenza determinata per i quali il
tesoriere € comunque tenuto a provvedere per dspoisdi legge, accordi contrattuali o
norme speciali, sono emessi entro i quindici gisuadcessivi e, comunque, entro il termine
del mese in corso.

9. Il tesoriere e tenuto, dietro comunicazione motivatsottoscritta dal Responsabile del
servizio finanziario, o0 da suo sostituto, a pagspenme in assenza di mandato di
pagamento, qualora dal mancato pagamento possarmeuin danno grave e certo all'ente.

10.La regolarizzazione di un pagamento privo di ortiuoa deve essere eseguito con
emissione dell'apposito mandato entro e non ofirgidrni lavorativi.

Art. 35 - Il pagamento dei residui passivi

1. Il responsabile del servizio finanziario trasmeite tesoreria, in caso di esercizio
provvisorio o di gestione provvisoria, all'inizielanno I'elenco dei residui presunti al 1°
gennaio dell'esercizio cui si riferisce la gestionkesercizio provvisorio e lI'importo degli
stanziamenti di competenza dell'esercizio deltiwdtbilancio di previsione approvato cui si
riferisce I'esercizio o la gestione provvisorian ¢indicazione della quota di stanziamento
riguardante spese gia impegnate e quella relatifemdo pluriennale vincolato.

2. lltesoriere provvede all'estinzione dei mandalth s@ gli stessi trovano riscontro in detto
elenco.

3. Le eventuali modifiche sono tempestivamente conaiaial tesoriere per iscritto, con nota
a firma del responsabile del servizio finanziario.

CAPO VIl - RENDICONTO DELLA GESTIONE

Art. 36 - Rendiconto della gestione

1. La dimostrazione dei risultati di gestione amaenediante il rendiconto della gestione, che
comprende il conto del bilancio, lo stato patrinabaie qualora previsto dalla legge, il conto
economico.

Art. 37 - Approvazione rendiconto

1. Entro il 28 febbraio di ciascun anno i Responsafldi servizi individuati nel PEG
forniscono gli elementi utili ai fini della predigpizione della relazione di cui all'art. 231
TUEL, predisposta secondo le modalita previste'atall11, comma 6, del decreto
legislativo 23 giugno 2011, n. 118.

2. |l riaccertamento dei residui di cui all'art. 228muma 3 TUEL é effettuato, entro il 28
febbraio di ciascun anno, mediante propria deteamane da parte di ciascun Responsabile
di settore; le risultanze finali sono riepilogatsa@pposita determinazione complessiva da
parte del Responsabile del servizio finanziarie approva l'elenco definitivo dei residui
attivi e passivi da riportare.

3. Lo schema del rendiconto, approvato dalla Giuntmm@uale, unitamente alla relazione di
cui all'articolo 231 TUEL, é sottoposto all'esanadl'drgano di revisione, ai fini della

18



relazione di cui all'art. 239, comma 1 lettera el) DUEL. L'organo di revisione presenta la
propria relazione entro 10 giorni dalla trasmissidegli atti.

Almeno 20 giorni prima della seduta consigliaresng consegnata comunicazione scritta
dell’avvenuta adozione da parte della Giunta Corteudello schema di rendiconto e tutti gli
allegati previsti dalla normativa a tutti i corigéggi comunali

Il rendiconto é deliberato dal Consiglio Comunaié@il 30 aprile dell'anno successivo.

Art. 38 - Conto del hilancio - Parametri di efficaga e di efficienza

1. Il conto del bilancio, ai sensi dell'art. 228 delUT 18 agosto 2000, n. 267, dimostra i
risultati finali della gestione autorizzatoria centita nel bilancio annuale rispetto alle
previsioni.

2. Non vengono individuati ulteriori parametri di efficia ed efficienza in aggiunta a quelli
previsti dall'art. 228 del T.U. 18 agosto 2000261

Art. 39 - Conti economici di dettaglio

1. Non € prevista la compilazione dei conti economiaettaglio di cui all'art. 229 comma 8
TUEL.

Art. 40 - Conti patrimoniali degli amministratori
1. Non é prevista la compilazione dei conti patmmab di inizio e fine mandato degli
amministratori, di cui all'art. all'art. 230 com®&a UEL.

Art. 41 - Sistema di contabilita economica (se obiglatoria)

1. Agli effetti della rappresentazione, a consuntig®l conto economico e dello stato
patrimoniale e di ogni altro modello approvato @algs. 118/2011, viene adottato |l
sistema di contabilitd economico patrimoniale seode prescrizioni di cui all'art. 2 commi
1 e 2 del medesimo D.Lgs. 118/2011 e al corrispotedallegato 4/3 relativo al principio
applicato della contabilitd economico-patrimonied® decorrenza 01/01/2016.

Art. 42 - Conto economico

1. Il conto economico evidenzia i componenti posiiviegativi della gestione di competenza
economica dell'esercizio considerato, rilevatialabbntabilita economico-patrimoniale, nel
rispetto del principio contabile generale n. 17 e principi applicati della contabilita
economico-patrimoniale di cui all'allegato n. 1 &@al decreto legislativo 23 giugno 2011,
n. 118, e successive modificazioni, e rileva Wiltisto economico dell'esercizio.

2. Il conto economico € redatto secondo lo schemaudiali'allegato n. 10 al decreto
legislativo 23 giugno 2011, n. 118, e successivdifitazioni.
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Art. 43 - Stato patrimoniale

1. Lo stato patrimoniale rappresenta i risultati dgkstione patrimoniale e la consistenza del
patrimonio al termine dell'esercizio ed e predispagel rispetto del principio contabile
generale n. 17 e dei principi applicati della coili&da economico-patrimoniale di cui
all'allegato n. 1 e n. 4/3 al decreto legislativ® gugno 2011, n. 118, e successive

modificazioni.
2. | beni mobili di valore inferiore a €. 100,00, atdio di IVA, non sono inventariati.

Art. 44 - Bilancio consolidato

1. Il Comune €& tenuto a redigere il bilancio consdbdaon i propri enti ed organismi
strumentali, aziende, societa controllate e pgrteei secondo le modalita ed i criteri
individuati nel principio applicato del bilanciomsolidato di cui all'allegato n. 4/4 al D.Lgs.
118/2011.

2. Il bilancio consolidato e costituito dal conto eoaormico consolidato, dallo stato
patrimoniale consolidato e dai seguenti allegati:

a) la relazione sulla gestione consolidata che centge la nota integrativa;

b) la relazione dell'Organo di revisione dei co8till bilancio consolidato, da approvare
con deliberazione di Consiglio Comunale entro il 9tembre, & redatto secondo lo
schema previsto dall'allegato n. 11 al citato declkegislativo 23 giugno 2011. n. 118, e

successive modificazioni.

Art. 45 - Formazione del bilancio consolidato (serpvisto dalla normativa)

1. Entro il 31 maggio di ciascun anno gli organismiti @ societa ricompresi nel gruppo
"Pubblica Amministrazione" di cui all'art. 11bisld®Lgs. 118/2011 trasmettono i propri
bilanci consuntivi e le informazioni necessari@ @itedisposizione del bilancio consolidato.

2. Il servizio finanziario, sulla base di detti documtieed informazioni, elabora lo schema di

bilancio consolidato e predispone la relazioneasgiéistione del Gruppo pubblico locale.

3. Lo schema del bilancio consolidato, approvato d@lanta Comunale, unitamente alla
relazione di cui al punto precedente, comprendanteta integrativa, & sottoposto all'esame
dell'organo di revisione, ai fini della relazionecdi all'art. 239, comma 1 lettera d-bis TUEL.
L'organo di revisione presenta la propria relaziengo 10 giorni dal ricevimento della
documentazione.

4. Almeno 20 giorni prima della seduta consigliareema consegnata comunicazione scritta
dell’avvenuta adozione da parte della Giunta Coreutkello schema di rendiconto e tutti gli
allegati previsti dalla normativa a tutti i coriggg comunali.
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CAPO IX - CONTROLLO DI GESTIONE

Art. 46 - Funzioni del controllo di gestione

1.

2.

E istituito, ai sensi dell'art. 196, del T.U. 18oatp 2000, n. 267, e secondo i principi
generali dettati dal D.Lgs. 30 luglio 1999, n. 2B@pntrollo di gestione.

Il controllo di gestione persegue il fine di garemtla realizzazione degli obiettivi
programmati e la corretta ed economica gestiorle dsbrse pubbliche, I'imparzialita ed il
buon andamento della pubblica amministrazione e tdasparenza dell'azione
amministrativa.

Il controllo di gestione e la procedura direttaeaificare lo stato di attuazione degli obiettivi
programmatici e, attraverso l'analisi delle ris@seguisite e della comparazione tra i costi e
la quantita e qualita dei servizi offerti, la fuomalita dell'organizzazione dell'ente,
l'efficacia, I'efficienza ed il livello di economia nell'attivita di realizzazione dei predetti
obiettivi.

Art. 47 - Servizio controllo di gestione

1.

Il servizio controllo di gestione trova disciplinallo specifico regolamento dei controlli
interni.

CAPO X - CONTROLLO SUGLI EQUILIBRI

Art. 48 - Controllo sugli equilibri finanziari

1.

BN

Il controllo sugli equilibri finanziari € svolto #o la direzione e il coordinamento del
Responsabile del servizio finanziario e mediantevialanza dell'organo di revisione,
prevedendo il coinvolgimento attivo degli organgdiverno, del Segretario Comunale e dei
responsabili dei settori, secondo le rispettivpoesabilita.

. Il controllo sugli equilibri finanziari € svolto haspetto delle disposizioni dell'ordinamento

finanziario e contabile degli enti locali e dellerme che regolano il concorso degli enti
locali alla realizzazione degli obiettivi di finaapubblica.

Art. 49 - Modalita di controllo sugli equilibri fin anziari

1.

Il controllo sugli equilibri di bilancio & svoltdraeno 1 volta all'anno, coincidente con la
deliberazione del permanere degli equilibri geneliddilancio di cui all'art. 193 del TUEL,
al fine di esaminare:

a) la gestione di competenza,;

b) lI'andamento della gestione dei residui attivi esp@s

c) l'andamento della gestione di cassa con particaieyo alle entrate a specifica
destinazione.
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2.

Il controllo sugli equilibri finanziari si estenda tutti gli equilibri previsti dal
D.Lgs.267/2000. In particolare, € volto a moniterdupermanere degli equilibri seguenti:
a) equilibrio tra entrate e spese complessive;

b) equilibrio di parte corrente;

c) equilibrio tra entrate e spese di parte capitale;

d) equilibrio nella gestione delle spese per i sempéiconto di terzi;

e) equilibrio tra entrata a destinazione vincolataealate spese;

f) equilibrio nella gestione di cassa, tra riscosseopagamenti;

g) rispetto dei vincoli di finanza pubblica.

Art. 50 - Risultanze del controllo

1.

Sulla scorta delle verifiche espletate, il Respbilsadel servizio finanziario redige una
relazione sulla situazione complessiva degli ebuilifinanziari dell'ente e sulle
ripercussioni ai fini del rispetto dei vincoli dnénza pubblica.

Nel caso in cui siano evidenziate condizioni diiklioiiio finanziario, il responsabile del
servizio finanziario dovra proporre le misure dadprendere per ristabilire le condizioni di
equilibrio del bilancio.

Qualora i fatti o le valutazioni emerse dal contradugli equilibri siano di particolare
gravita, e sirilevi che la gestione delle entratelle spese correnti evidenzi il costituirsi di
situazioni - non compensabili da maggiori entratainori spese - tali da pregiudicare gli
equilibri del bilancio, il Responsabile del Servifinanziario, ai sensi dell'art. 153 comma
6 TUEL, entro sette giorni dalla conoscenza ddi,fdbvra segnalare tale situazione al
legale rappresentante dell'ente, al Consiglioetel' nella persona del suo presidente, al
segretario ed all'organo di revisione, nonché@lapetente sezione regionale di controllo
della Corte dei Conti.

II Consiglio provvede al riequilibrio a norma daiticolo 193, entro trenta giorni dal
ricevimento della segnalazione, anche su propasdia Giunta.

E rimessa all'autonomia gestionale del responsaluld servizio finanziario
I'organizzazione delle modalita di svolgimento clahtrollo sugli equilibri di bilancio.

CAPO Xl - INVENTARIO E PATRIMONIO

Art. 51 - Patrimonio del Comune

1.

I Comune ha un proprio patrimonio, che deve esgestito in conformita alla legge alle
vigenti

disposizioni regolamentari.

Il patrimonio del Comune e costituito dal compledsobeni e dei rapporti giuridici, attivi
e passivi, di propria pertinenza. Attraverso lgoragentazione contabile del patrimonio &
determinata la consistenza netta della dotaziotrermaiale.
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3. | beni si distinguono in:

a) beni demaniali;

b) beni patrimoniali indisponibili;
c) beni patrimoniali disponibili;
d) beni mobili.

Art. 52 - Tenuta e aggiornamento degli inventari
1. L'inventario e il documento contabile che rapprésé&msieme dei beni del comune.
2. Latenuta e I'aggiornamento degli inventari e atidal servizio finanziario. | diversi servizi

comunali dovranno fornire tutte le informazioni assarie per I'aggiornamento.
3. E’ consegnatario dei beni comunali il ResponsatelleServizio Tecnico Manutentivo.

CAPO Xl - REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

Art.53 - Insediamento dell'Organo di revisione

1. Entro 10 giorni dall'assunzione della delibevaei di nomina dell'organo di revisione, il
Sindaco comunica I'avvenuta nomina al revisore.

Art. 54 - Funzioni dell'organo di revisione

1. L'organo di revisione svolge le funzioni di cui'ait. 239 del D.Lgs. 267/2000 nonché
guelle previste dalla normativa.

2. Salvo specifici termini previsti dalla vigente nativa e dagli appositi articoli del presente
regolamento, I'organo di revisione rende i paretiee5 giorni dalla richiesta.

3. In caso di urgenza, da motivare nella richiestpatere, il parere medesimo ¢ rilasciato
entro le successive 24 ore.

Art. 55 - Attivita dell'organo di revisione

1. Tutte le attivita dell'organo di revisione risultada appositi verbali sottoscritti.

2. | verbali sono conservati presso il servizio finano.

3. L'organo di revisione puo eseguire, in ogni momeistzezioni e controlli.

4. L'organo di revisione ha diritto di accesso adii atdocumenti dell'ente; su richiesta del
Sindaco, € tenuto a partecipare alle sedute caasigli approvazione degli atti di
programmazione.

5. All'organo di revisione sono trasmesse, a curaad8kgreteria, le comunicazioni di
convocazione, complete con l'ordine del giornoledstdute del Consiglio Comunale.

Art. 56 - Cessazione dall'incarico

1. Il revisore cessa dall'incarico se, per un perididempo superiore a 6 mesi, per qualsiasi
ragione, viene a trovarsi nella impossibilita dolgeere il mandato. La cessazione
dall'incarico € dichiarata con deliberazione deh€§iglio Comunale.
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Art. 57 - Revoca dall'ufficio - Decadenza - Proceda

1. La revoca dall'ufficio di revisore, previstaldat. 235, comma 2, D.Lgs. 18 agosto 2000, n.
267, e disposta con deliberazione del Consiglio @uate. La stessa procedura € seguita per
la dichiarazione di decadenza per incompatibilitaneleggibilita.

Art. 58 - Verifiche di cassa

1. L'organo di revisione, oltre alle ordinarie fiehe di cassa trimestrali, ed alle verifiche
straordinarie, qualora ne ricorrano le condizipniy procedere in qualsiasi momento ad una
verifica di cassa ordinaria. Di ogni verifica dssa viene redatto apposito verbale.

CAPO XIIl - TESORERIA COMUNALE

Art. 59 - Affidamento del servizio di tesoreria - Pocedura

1. Il servizio di tesoreria, con i compiti definiti Wlardinamento, viene affidato ai soggetti
previsti dalla legge, cosi come indicati alla®82TUEL, sulla base di uno schema di
convenzione approvata dal Consiglio Comunale, nmeeligprocedura aperta previa
pubblicazione di bando di gara, secondo la legsfezvigente in materia di contratti delle
pubbliche amministrazioni.

2. Il tesoriere e agente contabile dell'ente.

3. La durata del contratto di tesoreria € di norma pab anni, e puo essere rinnovato,
sussistendone le condizioni di legge, per una\suta.

Art. 60 - Convenzione di tesoreria
1. I rapporti tra il comune ed il tesoriere songalati dalla legge, dallo Statuto, dai regolamenti
comunali e da apposita convenzione approvata aesligio.

Art. 61 - Rapporti tra tesoriere e comune
1. Il servizio di tesoreria tiene i rapporti cowdmune per il tramite del responsabile finanziario
favorendo I'impiego di tecnologie informatiche.

Art. 62 - Riscossioni

1. Le operazioni di riscossione realizzate dal Tesersmno registrate su appositi moduli di

quietanza, forniti direttamente dal Tesoriere, sguassibilita di rimborso.

Il modello deve essere conforme per contenutoreda quello stabilito dall'ente.

3. Lo operazioni di riscossione eseguite devono essarainicate almeno settimanalmente
all'ente, su appositi moduli. E concessa la conaziime in modalita telematica.

4. La prova documentale della riscossione deve essessa a disposizione dell'ente, che puo
in qualsiasi momento verificarla o richiederne eopi

N
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Art. 63 - Gestione di titoli e valori

1. I prelievi e le restituzione dei depositi cauziopabntrattuali e d'asta sono disposti con
provvedimento del Responsabile del servizio chedmgesto la costituzione del deposito.
La restituzione dei depositi cauzionali alle ditn aggiudicatarie viene disposta
immediatamente sulla base del verbale di aggiutinazdefinitiva.

2. La restituzione alla ditta seconda classificata@idisposta solo dopo I'esecuzione delle
verifiche dei requisiti dell'aggiudicatario e detsndo classificato.

3. Ai Responsabili dei servizi compete la gestioneyddfica del rispetto delle garanzie, la
copertura finanziaria, nonché ogni altro obbligmtcattuale compresa la scadenza delle
cauzioni e delle fidejussioni prestate in garamziavore dell'ente.

CAPO XIV - SERVIZIO DI ECONOMATO

Art. 64 Istituzione del servizio di economato

1. Il servizio economato e affidato all'economo conlermhe ne assume la responsabilita.

2. Spetta al servizio economato la gestione di caskashbese di ufficio, le forniture di beni e
servizi di non rilevante ammontare, valori boliapagamento delle spese particolarmente
urgenti ed impreviste senza I'effettuazione delialiqderiverebbe un danno certo all'ente.

3. Per l'esercizio delle proprie funzioni 'economdogato all'inizio dell'anno di un fondo di
€. 1.000,00 reintegrabile durante l'esercizio augegdi apposita rendicontazione da
approvarsi con determinazione del Segretario Cofeuna

4. |l fondo economale e utilizzabile esclusivamente ippagamento delle spese di cui al
comma 2 nel limite per ciascuna spesa di €. 50,00.

5. Le disponibilita sul fondo economale al 31 dicembomo versate in tesoreria per la
chiusura del conto della gestione dell'esercizio.

6. L'economo provvede al pagamento delle spese asadt@ssione delle entrate tramite buoni
d'ordine o bollette d'incasso, vidimati, dal Segmetcomunale.

7. L'economo redige periodicamente la situazione disgadel fondo economale con
l'indicazione di tutti i pagamenti e le riscossi@fiettuati e dei saldi di cassa iniziale e
finale.

Art. 65 - Disposizioni finali
1. Per quanto non previsto nel presente regolamerappicano le norme contenute nel
TUEL, nel D.Lgs. n. 118/2011 ed in ogni altra diszone regolamentare o di legge.

Art. 66 - Entrata in vigore
1. Il presente regolamento entra in vigore ad avvemstacutivita della deliberazione di
approvazione del Consiglio Comunale.

Art. 67- Abrogazione di norme

1. E abrogato il precedente regolamento di contab#ipiprovato con deliberazione del
consiglio comunale n. 30 del 23.12.2013.

***§***
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